Psychologie

MDP

Fysiotherapie

Een gezonde geest in een gezond lichaam! Dat is waar wij met cliénten aan
werken. Lekker leven, wonen en werken en daar plezier in hebben.

MC2 is een kleine multidisciplinaire praktijk, bestaande uit een psycholoog,
fysio- en cesartherapeut, die er samen op gericht zijn om mensen in beweging
te krijgen. Dat kan een lichamelijke beweging zijn, maar ook mentaal of
emotioneel. Mensen krijgen hierdoor nieuwe energie en ruimte. Met alleen
praten los je mentale en/of fysieke klachten niet op. Net zo min als dat je
chronische lichamelijke klachten niet oplost met alleen fysiotherapie.

Ter versterking van ons team zijn wij z.s.m. op zoek naar een multifunctionele

Office Manager
[20 uur, in toekomst mogelijk uit te bouwen tot 40 uur]

Profiel

Jij regelt het wel! Als office manager ben je een ‘spin in het web’. Je zorgt er

met een grote mate van zelfstandigheid voor dat alles achter de schermen van

de praktijk op rolletjes loopt. Eigenlijk pak je op het secretariaat alles aan wat
op je pad komt en verricht je daarnaast management ondersteunende taken,
zoals ‘Office management’ en ‘Marketing & PR’. Daarnaast:

- ben je een enthousiaste, representatieve, sociaal vaardige teamplayer,
die met zijn/haar initiatieven een wezenlijke bijdrage levert aan de
ontwikkeling en het resultaat van de praktijk.

- durf je een centrale rol op te eisen. Je bent bereid je te bewegen binnen
de turbulente dynamiek van een jonge organisatie en je vindt daarin
tegelijkertijd veel energie en uitdagingen.

- kun je een brug vormen tussen het werk van de therapeuten en de
noodzakelijke structuur en administratieve accuratesse die nodig is om
een secretariaat soepel en efficiént te runnen.

Je achtergrond

Je hebt een opleiding op minimaal MBO-niveau, met:

- relevante ervaring binnen een soortgelijke functie.

- uitstekende kennis van de Nederlandse taal in woord en geschrift.

- ruime ervaring met MS Office toepassingen en computervaardigheden in
het algemeen.

Je competenties

- klantgericht, dienstverlenend en betrokken.

- integer, accuraat en kwaliteitsbewust.

- assertief, positief kritisch en oplossingsgericht.

- stressbestendig, snel kunnen schakelen en flexibel.

Ons aanbod

Wij bieden je een uitdagende en verantwoordelijke baan in een dynamische
organisatie met een prettige, informele en collegiale werksfeer. Er bestaat
volop ruimte voor eigen initiatieven en zelfontplooiing.

Ben je geinteresseerd?

Neem dan voor meer informatie contact op met Marco van Hooff, eigenaar
van MC2, tel: 013 - 544 0242 of kijk op onze website www.mctwee.nl. Je
sollicitatiebrief en cv kun je sturen naar info@mctwee.nl of per post naar
MC2, Kruisstraat 50, 5014 HV Tilburg.

[Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.]



